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Wir sind FIEGE - The World of 

Logistics. Als einer der größten 

europäischen Logistik-

Dienstleister planen, realisieren 

und betreiben wir ganzheitliche 

Logistik-Lösungen für unsere 

namhaften Kunden. Mit rund 

20.000 Mitarbeiter/innen und 

höchsten Zuwachsraten setzen 

wir mit 210 Standorten in 18 

Ländern Maßstäbe im 

Zukunftsmarkt Logistik.

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns 

auf Ihre Bewerbung an

Ihre Aufgabe:

Als Vorstandsassistenz (m/w) unterstützen Sie den Vorstand der 

FIEGE Stiftung & Co. KG bei strategischen wie bei operativen 

Fragestellungen und erhalten dabei tiefen Einblick in alle Facetten 

unserer Unternehmenssteuerung. Zu Ihrem Aufgabenfeld gehören die 

Erstellung von Gesprächs- und Entscheidungsvorlagen, die 

Vorbereitung von Vorstandspräsentationen und Statusberichten sowie 

die Erarbeitung von strategischen Konzepten. Zudem koordinieren Sie 

im Auftrag des Vorstandes selbständig bereichsübergreifende Projekte 

auch auf internationaler Ebene. Schließlich gehören die konzeptionelle 

Begleitung von Sonderaufgaben aus allen Bereichen und Einheiten 

unseres Unternehmens sowie die Organisation und Vorbereitung von

Kunden- und Management Meetings zu dieser anspruchsvollen 

Funktion.

Ihr Profil:

Sie haben Ihr Master-/ Diplom - Studium im Bereich 

Wirtschaftswissenschaften oder Ingenieurwesen mit sehr gutem Erfolg 

abgeschlossen und können bereits rund 2-3 Jahre relevante 

Berufserfahrung, z.B. in Industrie oder Unternehmensberatung, 

vorweisen. Eine internationale Tätigkeit ist dabei von Vorteil. Zudem 

kennen Sie das Thema Kontraktlogistik und dort speziell die 

Herausforderungen für Unternehmen und Dienstleister nicht nur aus 

der Theorie. Sie können vernetzt, konzeptionell und analytisch denken 

und sind es gewohnt, eigenständig und dabei teamorientiert zu 

arbeiten. Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und 

Schrift und der sichere Umgang mit MS Office sind für Sie 

selbstverständlich. 

Persönlich bewegen Sie sich sicher auf Top-Management Ebene.

Ausgeprägte Loyalität und Zuverlässigkeit, überdurchschnittliches 

Engagement, Diskretion und exzellente Umgangsformen sind für Sie in 

Ihrer Arbeit selbstverständlich. Flexibilität und Freundlichkeit runden 

Ihr Profil ab.

Unser Angebot:

Eine herausfordernde und anspruchsvolle Aufgabe mit 

Gestaltungsspielraum und exzellenten Perspektiven in einem 

internationalen Umfeld.

FIEGE Stiftung & Co. KG

z. Hd. Frau Kuhlmeier

Joan-Joseph-Fiege-Str. 1

48268 Greven
personal@fiege.com

Für die Fiege Stiftung & Co. KG, mit Sitz in Greven suchen wir zum 

nächstmöglichen Zeitpunkt Sie als

Vorstandsassistenz (m/w)


